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_______________________________________________________________________________________________ 
 
        วนัท่ี 17 กมุภาพนัธ์ 2560 
 
เรียน  ผูจ้ดัการแผนกบญัชี / การเงิน 
 
เร่ือง  การขอเครดิต 
 
 เน่ืองจากบริษทั สตีลเมทลั จาํกดั ไดท้าํการจดัทาํเร่ืองระบบเอกสาร เพ่ือความสะดวกในการจดัทาํเอกสารในการเกบ็เชค็ - 
วางบิล เพ่ือทางแผนกบญัชี การเงิน ของทั้งสองฝ่าย  จะไดติ้ดต่อประสานงานกนัไดส้ะดวกข้ึน  ทางเราบริษทั สตีลเมทลั จาํกดั  จึง
ใคร่ขอความร่วมมือจากทางลกูคา้   กรุณากรอกแบบฟอร์ม  ขอเครดิต ตามรายละเอียดในเอกสารท่ีแนบมาใหค้รบถว้น (พร้อมทั้ง
แนบเอกสารหนงัสือรับรองบริษทัฯ  และ ภพ.20 ดว้ย) 
เอกสารประกอบการขอเครดติ 

1. หนงัสือรับรองบริษทั  มีอายไุม่เกิน 6 เดือน 
2. สาํเนา ภ.พ. 20  ในการจดทะเบียนภาษีมูลเพ่ิม 
3. สาํเนาทะเบียนการคา้ 
4. กาํหนดการรับส่งสินคา้ /รับวางบิล /จ่ายเชค็  
5. แผนท่ีตั้งบริษทัของลกูคา้  และ แผนท่ีรับเชค็ (ในกรณีท่ีรับส่งสินคา้ /  วางบิล / จ่ายเชค็ เป็นคนละท่ี) 
6. statement ยอ้นหลงั 3 เดือน กรณีขอเครดิต 100,000 บาท ข้ึนไป 

 
Email:  sale@steelmetal.co.th  หรือ Fax 02 102 0819  หากท่านตอ้งการขอ้มูลเพ่ิมเติม กรุณาติดต่อฝ่ายบญัชี  คุณกนกวรรณ ชนะ-
วงษา  โทร 02 758 8994 , 080 553 7088 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือทราบ โปรดพิจารณาจดัเตรียมเอกสารดงักล่าว 
 
 
        ขอแสดงความนบัถือ 

         
        (ชฎาณฐั  ปัญจะธง ) 
        กรรมการผูจ้ดัการ 
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แบบฟอร์มการเปิดลูกค้าใหม่และ ขอเครดติ 
      วนัท่ี...................................... 
ข้อมูลทัว่ไป 
ช่ือลกูคา้............................................. .................................... 
หมายเลขผูเ้สียภาษี................ .................................... .................................... 
ทีอ่ยู่ในการออกใบกาํกบัภาษี 
เลขท่ี................. .................................... .................................... .................................... .................................... 
.................................... .................................... .................................... ........... โทรศพัท.์............................ ................................ 
ทีอ่ยู่ในการส่งสินค้า 
เลขท่ี................. .................................... .................................... .................................... .................................... 
.................................... .................................... .................................... ........... โทรศพัท.์............................ ................................ 
วงเงนิเครดิตที่ต้องการขอซ้ือ 
ประมาณการการยอดซ้ือจาก บริษทั สตีลเมทลั จาํกดั ต่อเดือน...... ................................ .................................... บาท 
จาํนวนเครดิตท่ีตอ้งการขอเครดิต ............. ......................................วนั  
เงือ่นไขการรับวางบิลและ จ่ายเช็ค 
กาํหนดวนัรับวางบิล......... ..................... ...............................................  ช่ือบุคคลท่ีรับวางบิล............ .................................. 
การนบัเครดิต           นบัเครดิตนบัจากวนัท่ีในใบส่งของ/ใบกาํกบัภาษี 
กาํหนดการจ่ายเชค็/ โอนเงิน  ทุกวนัท่ี ............... ................................ .......................................... 
บุคคลท่ีติดต่อเร่ืองการจ่ายชาํระเงิน........................ .............................................โทร....................... ............................. 
 
  (ประทบัตราสาํคญัของบริษทั) ลงช่ือ................................................ผูข้อเครดิต 
       (............................................) 
       ตาํแหน่ง.................................. 
       วนัท่ี........................................ 
 
_______________________________________________________________________________________________ 
ส่วนของบริษัทฯ  พจิารณาการขอเครดติ 
การอนุมติัขอเครดิต   Y         N           วงเงินเครดิตท่ีไดอ้นุมติั..............................บาท    จาํนวน ..................................วนั 
พนกังานขาย................................................. 
ผูอ้นุมติั......................................  
( ผดั  แกว้เต๋จ๊ะ) ตาํแหน่ง กรรมการผูจ้ดัการ 
วนัท่ี................................. 
เหตุผลการพิจารณา 
............................................................... 

ผูอ้นุมติั...................................... 
( นางสาวรัชฎาพร  ปัญจะธง ) 
ตาํแหน่ง กรรมการผูจ้ดัการ 
วนัท่ี................................. 
เหตุผลการพิจารณา ................................................ 


